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Regolamento scolastico



STRUTTURA ED ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI DELLA NOSTRA SCUOLA

L’edificio scolastico, adiacente l’asilo nido, di recente costruzione, è ampio, funzionale e 
adeguato alle necessità educative. All’interno della scuola tutto è a misura e in funzione 
del bambino. L’ambiente è accogliente e ben strutturato per assicurare un positivo 
alternarsi delle attività didattiche guidate e libere e per sollecitare nei bambini curiosità, 
esplorazione e cooperazione.
La scuola è così composta:

● due sezioni

● un salone gioco/ movimento

● una cucina per lo smistamento dei pasti

● un’aula adibita a biblioteca

● due aule polivalenti

● un atelier

● due dormitori

● servizi igienici in ogni sezione per i bambini

● servizi igienici per gli adulti/disabili

● spogliatoio per il personale

● ripostiglio

● un’aula insegnanti

● un ampio giardino attrezzato per i giochi e le attività all’aperto.

ORARI DI APERTURA

La scuola è aperta dal lunedì al venerdì, dalle 8.00 alle 16.30.
La porta non può essere aperta prima delle ore 8.00.

● Entrata: ore 8.00 – 8.45

● Prima uscita: ore 13.00-13.15 (previo accordo con il Dirigente Scolastico, 

avvisando le docenti e solo per periodi brevi e motivati).

● Seconda uscita: ore 16.00-16.30

Le uscite e le entrate in orari diversi da quelli stabiliti dalla scuola e scelti dalle famiglie 
all’atto dell’iscrizione dovranno essere limitati al massimo e giustificati da seri motivi. Il 
genitore dovrà compilare l’apposito modulo con cui solleva la scuola da ogni 
responsabilità.



I genitori sono invitati al rispetto degli orari, per agevolare le pratiche quotidiane del 
personale scolastico e per non interferire nella routine dei bambini/e presenti in sezione.
I ritardi in entrata e uscita, ripetuti ed ingiustificati, saranno segnalati al Dirigente 
Scolastico.

I genitori che hanno necessità di un tempo scuola prolungato possono usufruire del 
servizio di pre/post scuola gestito dall’Ente Locale, rivolgendosi per la domanda al settore 
Servizi scolastici ed extrascolastici dell’Unione Reno Galliera:

● Orario anticipato: ore 7.30-80 

● Orario posticipato: ore 16.30-18.00

Il servizio si svolge nei locali della scuola dell’infanzia.
Al momento dell’ingresso a scuola i bambini/e devono essere affidati all’adulto di 
riferimento (insegnante/collaboratore scolastico) e al momento del ritiro l’insegnante deve 
sempre essere avvertita.
I bambini possono essere prelevati da scuola da persone diverse dai genitori solo se 
maggiorenni e con delega firmata dai genitori stessi. Non si può consegnare il bambino a 
persone sprovviste di delega. Le deleghe vanno eventualmente aggiornate in caso di 
modifiche.
Soltanto in casi eccezionali è possibile delegare momentaneamente una nuova persona 
inviando una e-mail all’Istituto Comprensivo, avvertendo telefonicamente l’Istituto 
Comprensivo o, negli orari in cui l’ufficio è chiuso, contattando direttamente l’insegnante a 
scuola. La persona delegata deve essere munita di documento di riconoscimento.

Le insegnanti non possono essere interrotte durante lo svolgimento delle attività o 
intrattenute durante l’accoglienza e la consegna degli alunni. Pertanto, al fine di evitare 
spiacevoli equivoci in ordine alla responsabilità sui minori in orario scolastico, i familiari dei 
bambini sono invitati a non soffermarsi nei locali e nel giardino oltre il dovuto, sia quando li 
accompagnano, sia quando li prelevano.
Per eventuali comunicazioni importanti è possibile fissare un colloquio con le insegnanti o 
contattarle telefonicamente nell’orario di compresenza (12.00/12.45).

E’ opportuno che le assemblee dei genitori si svolgano senza i bambini. Questo per 
consentire il regolare svolgimento delle riunioni, per poter parlare liberamente senza che i 
piccoli sentano e per questioni di responsabilità relativamente a danni a cose o persone 
eventualmente causati dai bambini, mentre genitori e insegnanti non possono sorvegliarli.

COMPOSIZIONE DELLE SEZIONI

Le sezioni sono due, “Prato” e “Sole”, ed accolgono alunni di età eterogenea (sezioni 
miste di bambini di 3, 4 e 5 anni).
Nel corso dell’anno scolastico, per la realizzazione di specifici progetti e per garantire 
occasioni di gioco e relazione tra i bambini delle due sezioni, verranno individuati momenti 
di attività in intersezione. 

Di pomeriggio i bambini di tre e quattro anni riposano. I bambini di cinque anni, che 
dall’anno successivo frequenteranno la scuola primaria, nelle ore pomeridiane 
svolgeranno attività didattiche specifiche (escluso i primi due mesi di scuola ed il mese di 
giugno, in cui effettueranno il riposo pomeridiano).



ACCOGLIENZA DEI NUOVI ISCRITTI (per tutti i nuovi iscritti, indipendentemente dall’età)

L’accoglienza è un’esperienza fondamentale del percorso scolastico delle bambine e dei 
bambini che entrano alla Scuola dell’Infanzia e rappresenta uno dei momenti più 
significativi del processo di “separazione” dai genitori. E’ questo il primo importante 
ingresso nella vita sociale: il bambino/a ha la possibilità di sperimentare le sue capacità, 
imparare a fare da solo e costruire quotidianamente le sue autonomie. Naturalmente tutte 
le nuove esperienze non portano con sé solo curiosità, ma anche timore verso ciò che non 
è conosciuto. Per questo motivo, particolare attenzione e cura viene riservata 
all’accoglienza iniziale, predisponendo un ambiente rispettoso delle esigenze di crescita 
armoniosa dei bambini/e, strutturando spazi, materiali e attività, rimodulabili al momento 
del bisogno. Un ambiente emotivamente sereno, in grado di sostenere anche le piccole 
difficoltà del distacco, rassicurante, rispettoso dei bisogni e degli interessi dei piccoli, 
aperto all’ascolto ed alla cura delle emozioni e dei vissuti legati a questo importante 
momento.
La creazione di legami e l’acquisizione di abitudini e routine, in modo graduale, sono 
condizioni indispensabili per la riuscita di un buon inserimento e per fornire ai bambini una 
base sicura per aprirsi con fiducia alle esperienze di apprendimento.

Per favorire l’accoglienza dei bambini/e, durante i primi 3 giorni di scuola i nuovi iscritti 
verranno suddivisi in due gruppi che effettueranno il seguente orario:

● primo gruppo dalle 9.15 alle 10.15

● secondo gruppo dalle 10.30 alle 11.30

Nei successivi 4 giorni i bambini/e, non più suddivisi in gruppi, entreranno alle 9.15 e si 
fermeranno a scuola fino alle 13.00, includendo il pranzo.
Al fine di favorire un inserimento più graduale si consiglia la frequenza dei bambini solo 
per metà giornata per almeno altri 15 giorni.

Per i genitori, invece, nel periodo precedente l’inizio della scuola, vengono proposti un 
incontro assembleare di presentazione della scuola ed un colloquio individuale con le 
insegnanti, volti a conoscersi reciprocamente, iniziare a costruire un rapporto di fiducia e 
trovare insieme strategie comuni che facilitino l’ingresso dei bambini.

Anche per i bambini/e che hanno già frequentato negli anni precedenti o provengono da 
altre scuole è previsto un breve periodo di re-inserimento, con orario ridotto nei primi 3 
giorni dalle 8.00 alle 13.00; questo per aiutarli a riconoscere e riconoscersi nel contesto 
scolastico in cui si sono inseriti negli anni precedenti vivendo esperienze significative.
Terminato il periodo di inserimento, la scuola funzionerà per tutti dalle ore 8.00 alle 16.30. 

Tale organizzazione oraria è fondamentale per consentire un graduale inserimento dei 
bambini/e e consentire una compresenza più ampia delle insegnanti.

Nella fase di avvio dell’anno scolastico, i bambini/e che ancora non hanno raggiunto il 
controllo degli sfinteri saranno comunque accolti, ma non potranno usare il pannolino. 
Sarà cura dei genitori fornire un adeguato numero di cambi completi.

Si raccomanda di non portare a scuola:



● alcun tipo di alimento (es. merendine, succhi di frutta);

● gomme da masticare e caramelle;

● anelli, bracciali, catenine;

● cinture, bretelle;

● salopette, body;

● spray per zanzare, burro cacao. 

Si consiglia di vestire i bambini con abbigliamento comodo, per favorire l’autonomia (es: 
scarpe con lo strappo, pantaloni con elastico tipo tuta).

ORGANIZZAZIONE DEL PERSONALE

Le insegnanti sono quattro (due per sezione) e si alternano nel turno del mattino e del 
pomeriggio, garantendo la compresenza quotidiana al momento del pasto e la conduzione 
di laboratori per piccolo gruppo nel corso dell’anno scolastico.
Qualora siano inseriti alunni con disabilità, vengono assegnati alla sezione interessata 
insegnanti di sostegno ed educatori.
Completa il personale educativo l’insegnante di religione cattolica, presente a scuola una 
volta alla settimana, per lo svolgimento di attività rivolte agli alunni che si avvalgono di tale 
insegnamento.
Sono presenti due collaboratori scolastici, che affiancano le insegnanti, e due dipendenti 
dell’azienda di ristorazione esterna, cui è appaltato il servizio mensa, che si occupano 
della distribuzione dei pasti.

MENSA E DIETA SCOLASTICA

Il piano alimentare e la tabella dietetica organizzata, sono predisposte, controllate e 
approvate dal servizio competente all’interno dell’Amministrazione Comunale. La scuola, 
pur non esercitando alcun controllo di competenza, vigila e collabora al buon 
funzionamento della mensa. La tabella dietetica viene elaborata dal Servizio Materno 
Infantile in base ai fabbisogni alimentari specifici per le varie età. Diete diverse da quella 
prevista vanno certificate dal medico curante e consegnate al settore Servizi scolastici ed 
extrascolastici dell’Unione Reno Galliera/ allo Sportello Socio Scolastico del Comune di 
Argelato:
La richiesta di menù in bianco da parte dei genitori non può oltrepassare i due giorni 
consecutivi, senza presentazione di certificato del medico curante, per un totale di 4 giorni 
al mese. 
La scuola garantisce il rispetto di diete particolari legate a convinzioni religiose e culturali.
Esiste una Commissione Mensa, di cui fanno parte genitori, insegnanti e amministratori, 
per la quale si rimanda al POF d’istituto. Durante l’anno i genitori possono effettuare un 
assaggio, previa comunicazione telefonica, all’Unione Reno Galliera (051/8904802). 



L’assenza dalla mensa del proprio figlio e la richiesta di dieta in bianco temporanea deve 
essere comunicata dal genitore utilizzando l’apposita piattaforma gestita dall’Unione Reno 
Galliera.

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

 La somministrazione di farmaci all’interno della scuola deve essere limitata ai casi di 
assoluta necessità con richiesta del pediatra di base ed esatta indicazione di dosi, orario e 
durata della cura, VIDIMATA dal pediatra di comunità. 
(Per la somministrazione di farmaci a scuola si fa riferimento alla convenzione stipulata fra 
l’AUSL, il U.S.P., i rappresentanti degli EE.LL. e le OO.SS. Resta salva la facoltà dei 
genitori, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico, di somministrare personalmente i 
farmaci con le stesse modalità indicate dalla convenzione).

Sul sito dell’Istituto Comprensivo all’indirizzo https://icargelato.edu.it sono disponibili le 
linee guida per la somministrazione dei farmaci in ambiente scolastico.

 ASSENZE

● ASSENZE: i genitori devono sempre avvisare la scuola, spiegando il motivo 

dell’assenza.

● ASSENZA PER MOTIVI DI FAMIGLIA: è necessario avvisare in anticipo (se si 

tratta di un’assenza programmata) presentando una dichiarazione del genitore 
recante il periodo di assenza.

● ASSENZA PER MOTIVI DI SALUTE: non è più richiesto il certificato medico al 

rientro a scuola, neppure dopo una malattia infettiva.

● ASSENZA INGIUSTIFICATA: se l’assenza è superiore ad un mese continuativo il 

bambino perde il diritto alla frequenza, tranne in casi particolari con l’approvazione 
del Dirigente Scolastico.

I bambini con ingessatura potranno essere ammessi alla frequenza scolastica dopo che il 
genitore avrà presentato al Dirigente Scolastico il certificato medico attestante che il 
bambino può frequentare la scuola.
Ogni situazione verrà valutata attentamente dal Dirigente Scolastico che potrà decidere 
insieme alla famiglia i tempi giornalieri di presenza a scuola, in base all’entità e alle 
limitazioni che il gesso può arrecare.

COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA

Le comunicazioni scuola-famiglia avvengono attraverso le seguenti modalità:

● Registro elettronico

● Sito dell’istituto comprensivo icargelato.edu.it



● Affissione all’albo posto di fronte alla porta di ingresso principale

Gli spazi indicati sono riservati esclusivamente alle comunicazioni scuola/famiglia. 
Pertanto si invitano i genitori a non utilizzare l’ambiente scolastico per comunicazioni 
personali (inviti ai compleanni, scambio di messaggi, regalini).

Per ulteriori riscontri si rimanda al regolamento d’Istituto

RECAPITI TELEFONICI UTILI

● Scuola dell’Infanzia “Peter Pan”, Tel.051 893456

Via P. Orsi, 3 Argelato
(Si prega di telefonare dalle ore 12.00 alle 12.45, tranne in caso di effettiva 
urgenza).

● Istituto Comprensivo di Argelato, Tel. 051 6630611, 

● Unione Reno Galliera Servizi scolastici ed extrascolastici, 
           Tel.  051 8904 803/807

● Sportello socio scolastico Comune di Argelato, Tel.051 8904878                         


